CITTA' DI TRAPANI

Libero Consorzio di Trapani

Medaglia d'Oro al Valor Civile

AVVISO PUBBLICO

finalizzato all’espletamento di una procedura negoziata ai sensi dell’art. 157, comma 1, del D.lgs.
36/2023 per Paffidamento del servizio di trasporto scolastico degli alunni delle scuole primarie e
secondarie di primo grado A.S. 2025/2026. CIG B7DC379D09 - scadenza offerte 21/08/2025 ore 18,00

Stazione appaltante: Comune di Trapani — Settore I'V Servizio Pubblica Istruzione e Sport
Sede in via Libica 12 91100 Trapani sito internet: www.comune.trapani.it, e-mail:

pubblicaistruzione@comune.trapani.it;

pec: quartosettore@pec.comune.trapani.it; tel: 0923877049- 040.
Dirigente: Dott. ssa Nunziata Gabriele del Settore IV

Funzionario -Responsabile di Progetto ex art 15 dlgs n.36/2023: Dott.ssa Giuffré¢ Grazia Maria

Descrizione dell’affidamento

Questa Amministrazione intende affidare il servizio di trasporto scolastico degli alunni delle scuole primarie e
secondarie di primo grado A.S. 2025/2026 mediante una procedura pro concorrenziale rivolta a “tutti” i
soggetti interessati Senza operare alcuna restrizione a partecipare alla procedura negoziata ai sensi dell'art.
157, comma 1 del D.lgs. n. 36/2023, da aggiudicarsi con il criterio dell'offerta economicamente piu
vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualita/prezzo, ai sensi dell’art. 108, comma 2 del
D.lgs. n. 36/2023.

La presente procedura si svolgera interamente tramite la piattaforma telematica accessibile
all’indirizzo:www.acquistinretepa.it.

Le imprese interessate possono partecipare alla gara unicamente tramite registrazione e abilitazione sulla piattaforma
MEPA, cosi come specificato nella RDO/ Disciplinare di gara.

Il presente Avviso RDO - Disciplinare di gara, il Capitolato Speciale d'Appalto, gli Allegati e la Modulistica sono
disponibili e scaricabili in formato elettronico sul portale MEPA www.acquistinretepa.it e sulla sezione
Amministrazione Trasparente del sito internet del Comune di Trapani, come allegati alla DD approvativa

L’ Operatore economico deve

* essere in possesso di una firma digitale valida, per sottoscrivere l'istanza di partecipazione e I'offerta;
* essere in possesso di una casella di Posta Elettronica Certificata (PEC);

e essere in possesso delle credenziali di accesso alla Piattaforma MEPA

Oggetto .

L’appalto ha ad oggetto il servizio di trasporto scolastico degli alunni delle scuole primarie e secondarie di primo
grado per I’anno scolastico 2025/2026 a mezzo scuolabus comunali.

L’appalto consiste nella guida di n. 3 automezzi comunali in comodato, per la gestione del servizio di trasporto
degli alunni residenti nelle frazioni di Xitta — Milo - Villa Rosina — Fulgatore frequentanti gli Istituti
Comprensivi Pertini e N. Nasi.

L’appalto da aggiudicarsi con procedura negoziata aperta non riveste interesse transfrontaliero certo, in quanto il
valore stimato ¢ sotto la soglia comunitaria e sulla base delle richieste di preventivi/ indagini di mercato
pregresse, non ha mai suscitato tale interesse.

Non essendo posto alcun limite al numero massimo degli operatori ammessi alla procedura si procede
contestualmente alla pubblicazione della RDO su MEPA al fine di rendere celere la procedura.
Importo stimato:

Settore IV Sito internet: www.comune.trapani.it
Ufficio P.I. - Sport e-mail: pubblicaistruzione@comune.trapani.it
Sede: Via Libica, 12 pec: quarto.settore@pec.comune.trapani.it

91100 TRAPANI Tel. 0923.877049 / 0923.877040
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' Cittd di Trapani

Medaglia d'Oro al Valor Civile

Ai sensi e per gli effetti del D. Lgs. n. 196/2003 e s.m.i. (Codice in materia di protezione dei dati personali) e
del Regolamento generale per la protezione dei dati personali di cui al Regolamento UE n. 2016/679, si
informa che i dati personali forniti dagli interessati saranno trattati esclusivamente per lo svolgimento delle
funzioni istituzionali connesse con le finalita cui & preordinato I’avviso pubblicato. In particolare, i dati
potranno essere utilizzati al fine di verificare I’esistenza dei requisiti per la partecipazione alla procedura cui
si riferisce I’avviso. I dati medesimi potranno essere comunicati agli Enti certificanti ai fini della verifica della
veridicita delle autodichiarazioni rese, agli organismi cui compete la vigilanza sull’attivita contrattuale
dell’ Amministrazione, nonché ai soggetti cui debba essere garantito il diritto di accesso alla documentazione,
nei casi ed entro i limiti previsti dalle normative in materia. Il conferimento dei dati richiesti € obbligatorio,
pena la non ammissione alla procedura.
I1 RUP
dr Grazia M Giuffre

Settqre [\ —_Servizi alla Persona Sito internet: www.comune.trapani.it
Ufficio del D_|r!gente e-mail: francesco.guarano@comune.trapani.it
Sede: Via Libica, 10 pec: quarto.settore@pec.comune.trapani.it

91100 TRAPANI Tel. 0923.877039
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CITTA' DI TRAPANI

Libero Consorzio di Trapani

Medaglia d'Oro al Valor Civile

Disciplinare / RDO
procedura negoziata aperta ai sensi dell’art. 157, comma 1, del D.lgs. 36/2023 per ’affidamento del
servizio di trasporto scolastico degli alunni delle scuole primarie e secondarie di primo grado A.S.
2025/2026. CIG B7DC379D09 - scadenza offerte 21/08/2025 ore 18.00.

Premesse

Con DD n.2887 del 29/07/2025, questa Amministrazione ha deciso di affidare il servizio di trasporto
scolastico degli alunni delle scuole primarie e secondarie di primo grado A.S. 2025/2026 medi.at?te una
procedura pro concorrenziale rivolta a “tutti” i soggetti interessati Senza operare alcuna restrizione  a
partecipare alla procedura negoziata ai sensi dell'art. 157, comma 1 del D.lgs. n. 36/2023, da aggiudicarsi
con il criterio dell'offerta economicamente pill vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto
qualita/prezzo, ai sensi dell’art. 108, comma 2 a) del D.Igs. n. 36/2023.

La presente procedura ¢ interamente svolta tramite la piattaforma telematica accessibile
all’indirizzowww.acquistinretepa.it.

Le imprese interessate possono partecipare alla gara unicamente tramite registrazione e abilitazione sulla piattaforma
MEPA, cosi come meglio appresso specificato nel presente documento.

Stazione appaltante: Comune di Trapani — Settore IV Servizio Pubblica Istruzione e Sport

Sede in via Libica 12 91100 Trapani sito internet: www.comune.trapaniit, e-mail:
pubblicaistruzione@comune.trapani.it;

pec: guartosettore@pec.comune.trapani.it; tel: 0923877049- 040.

Dirigente: Dott. ssa Nunziata Gabriele del Settore IV

Funzionario -Responsabile di Progetto ex art 15 dlgs n.36/2023: Dott.ssa Giuffré Grazia Maria

Aspetti informatici

L'utilizzo della Piattaforma comporta I’accettazione tacita ed incondizionata di tutti i termini, le condizioni di utilizzo e
le avvertenze contenute nei documenti di gara, in particolare, del Regolamento UE n. 910/2014, del decreto legislativo
n. 82/2005 recante Codice dell’amministrazione digitale (CAD) e delle Linee guida dell’AGID, nonché di quanto
portato a conoscenza degli utenti tramite le comunicazioni sulla Piattaforma.

L'utilizzo della Piattaforma avviene nel rispetto dei principi di autoresponsabilita e di diligenza professionale, secondo
quanto previsto dall’articolo 1176, comma 2, del Codice civile.

La Stazione appaltante non assume alcuna responsabilita per perdita di documenti e dati, danneggiamento di file e

documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti e/o nella presentazione della domanda, malfunzionamento,

danni, pregiudizi derivanti all’ operatore economico, da:

- difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi impiegati dal singolo
operatore economico per il collegamento alla Piattaforma;

- utilizzo della Piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera non conforme al Disciplinare e a quanto
previsto nelle Condizioni generali di utilizzo della Piattaforma MEPA.

In caso di mancato funzionamento della Piattaforma o di malfunzionamento della stessa, non dovuti alle predette

circostanze, che impediscono la corretta presentazione delle offerte, al fine di assicurare la massima partecipazione, la

stazione appaltante pud disporre la sospensione del termine di presentazione delle offerte per un periodo di tempo

necessario a ripristinare il normale funzionamento della Piattaforma e la proroga dello stesso per una durata

proporzionale alla durata del mancato o non corretto funzionamento, tenuto conto della gravita dello stesso.

La stazione appaltante si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa la negligenza dell’operatore economico,

non sia possibile accertare la causa del mancato funzionamento o del malfunzionamento.

Settore IV Sito internet: www.comune.trapani.it
Ufficio P.I. - Sport e-mail: pubblicaistruzione@comune.trapani.it
Sede: Via Libica, 12 pec: quarto.settore@pec.comune.trapani.it

91100 TRAPANI Tel. 0923.877049 / 0923.877040
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. Citta di Trapani

Medaglia d'Oro al Valor Civile

97/2016 proprio in materia di obblighi di pubblicazione ai fini della trasparenza

Il Concorrente si impegna ad accertarsi, per caricare le offerte nel sistema, della correttezza e c.:ompletezza
degli atti sia da un punto di vista formale che sostanziale ed a livello software. Si fa presente sin d’ora che
NON saranno prese in considerazione eventuali richieste di “riapertura dei termini di gara”, proroghe e/o
accettazione di atti mediante altre modalita estranee alla Piattaforma MEPA, comprese trasmissioni per PEC,
se non contemplate del “Codice”. In caso di mancato funzionamento o malfunzionamento dei mez;i di
comunicazione elettronici si applica 1’art.79 all 115 del “Codice. 1l Concorrente si impegna, altresi, a comunicare
eventuali cambiamenti di indirizzo di posta elettronica. I concorrenti esonerano il Comune di Trapani, il sistema
MEPA, il Gestore del Sistema da qualsiasi responsabilita inerente il mancato o imperfetto funzionamento dei servizi di
connettivitd necessari a raggiungere il Sistema e a inviare i relativi documenti necessari per la partecipazione alla
procedura.

Il presente Disciplinare di gara/RDO, il Capitolato Speciale d'Appalto, gli Allegati e la Modulistica sono d.isponib‘ili e
scaricabili in formato elettronico sul portale MEPA www.acquistinretepa.it e sulla sezione Amministrazione

Trasparente del sito internet del Comune di Trapani, come allegati alla DD approvativa

L’ Operatore economico deve
* essere in possesso di una firma digitale valida, per sottoscrivere l'istanza di partecipazione e I'offerta;
* essere in possesso di una casella di Posta Elettronica Certificata (PEC);
* essere in possesso delle credenziali di accesso alla Piattaforma MEPA

Oggetto

L appalto ha ad oggetto il servizio di trasporto scolastico degli alunni delle scuole primarie e secondarie di primo
grado per I’anno scolastico 2025/2026.

L’appalto consiste nell’organizzazione del servizio di trasporto degli alunni verso gli Istituti scolastici da essi
frequentati tramite la guida degli scuolabus comunali dati in comodato, per la gestione del servizio di trasporto
degli alunni residenti nelle frazioni di Xitta — Milo - Villa Rosina — Fulgatore frequentanti gli Istituti
Comprensivi Pertini e N. Nasi.

Importo a base dell’affidamento

L’importo posto a base dell’affidamento ¢ pari ad € 81.772,89 di cui € 66.488,40 costo del personale, €
10.655,84 spese carburante ed € 4.628,65 spese generali.

I contratto collettivo applicato ¢ CCNL Autobus con conducente Artigiani Codice CNEL IC37 liv. C2- agg,
1.04.2024.

[ costi della manodopera non sono ribassabili, ma I'importo a base di gara su cui viene offerto il ribasso
percentuale dagli operatori economici, ¢ comprensivo dei costi della maodopera, stimati dalla stazione
appaltante sulla base del CCNL per noleggio autobus con conducente per imprese artigiane CNEL 1C37.

Non sussistono rischi da interferenze e, pertanto, i costi della sicurezza del lavoro necessari per I’eliminazione
di detti rischi risultano pari a zero.

Valore stimato dell’appalto: 1l valore stimato dell’appalto & pari ad € € 140.000,00 oltre VA, tenuto conto

dell’importo a base d’asta di € 81.772,89, ed eventuale opzione di rinnovo o proroga o servizio analogo fino ad €
58.227,11 oltre TVA.

Durata

L’appalto avra durata coincidente con I’anno scolastico 2025/2026, ovvero dal mese di settembre 2025 al
mese di giugno 2026, secondo il calendario scolastico approvato dalla Giunta Regionale della Regione Sicilia
con eventuale opzione di proroga/rinnovo/servizio analogo fino ad ulteriori 6 mesi.

Modifica del contratto

La Stazione Appaltante si riserva, ai sensi dell’art. 120, comma 10, del D.lgs. n. 36/2023, I’opzione di prorogare nel
rispetto del valore stimato dell’appalto, il contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni o piti favorevoli per la stazione
appaltante, a condizione che il servizio sia stato svolto in modo soddisfacente, previo accertamento della sussistenza di
ragioni di convenienza e di pubblico interesse e di accettazione da parte dell’ Appaltatore. La durata del contratto in
corso di esecuzione ai sensi dell’art. 120, comma 11 potra essere modificata per il tempo strettamente necessario alla
conclusione delle procedure necessarie per I’individuazione del nuovo contraente.

Revisione prezzi

Settore |V - Servizi alla Persona Sito internet: www.comune.trapani.it
Ufficio del Dirigente e-mail: francesco.guarano@comune.trapani.it
Sede: Via Libica, 10 pec: quarto.settore@pec.comune.trapani.it
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Citta di Trapani

Medaglia d'Oro al Valor Civile

- Requisiti di carattere economico finanziario:

aver realizzato nei migliori tre anni degli ultimi cinque anni precedenti a quello di indizione della procedura
un fatturato globale d’impresa almeno pari a € 140.000,00. Il possesso dei requisiti dovra essere
autocertificato all’atto della presentazione della proposta e verra verificato dalla Stazione appaltante in
conformita alla normativa vigente.

- Requisiti di capacita tecnica: ; ‘

aver eseguito negli ultimi dieci anni dalla data di indizione della procedura di gara contratti analoghi a quello
in affidamento anche a favore di soggetti privati.

Avvalimento

Non ¢ consentito ’avvalimento per soddisfare i requisiti di ordine generale e dell’iscrizione alla Camera di
commercio. Analogamente non si consente per le autorizzazioni e altri titoli abilitativi richiesti, di cui
all’articolo 100, comma 3, del Codice in quanto in tal caso, I’ausiliario agisce in qualita di subappaltatore.
Subaffidamento

Il concorrente indica le prestazioni che intende subappaltare o concedere in cottimo. In caso di mancata
indicazione il subaffidamento ¢ vietato.

Non puo essere affidata in subaffidamento I’integrale esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto nonché la
prevalente esecuzione delle medesime.

Soccorso istruttorio

Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice, possono essere le carenze della
documentazione trasmessa con la domanda di partecipazione ma non quelle della documentazione che
compone |’offerta tecnica e I’offerta economica.

Con la medesima procedura puo essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarita della domanda di
partecipazione e di ogni altro documento richiesto per la partecipazione alla procedura di gara, con esclusione
della documentazione che compone I’offerta tecnica e I’offerta economica. Non sono sanabili le omissioni, le
inesattezze e irregolarita che rendono assolutamente incerta I’identita del concorrente.

In particolare:

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non & sanabile mediante soccorso istruttorio ed
¢ causa di esclusione dalla procedura di gara;

- 'omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di
partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarita della domanda, sono sanabili, ad
eccezione delle false dichiarazioni;

- la mancata produzione del contratto di avvalimento, della garanzia provvisoria, del mandato collettivo
speciale o dell’impegno a conferire mandato collettivo pud essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i
citati documenti sono preesistenti e comprovabili con data certa anteriore al termine di presentazione
dell’offerta;

- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, delle dichiarazioni richieste e dell’ offerta &
sanabile;

- non ¢ sanabile mediante soccorso istruttorio 1’omessa indicazione, delle modalita con le quali I’operatore
intende assicurare, in caso di aggiudicazione del contratto, il rispetto delle condizioni di partecipazione e di
esecuzione.

Ai fini del soccorso istruttorio verra assegnato al concorrente un termine di cinque giorni perché siano rese,
integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere
nonché la sezione della Piattaforma dove deve essere inserita la documentazione richiesta.

In caso di inutile decorso del termine si procedera alla esclusione del concorrente dalla procedura.

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta potranno
essere chiesti ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitate alla documentazione presentata in fase di soccorso
istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione.

Possono sempre essere chiesti chiarimenti sui contenuti dell’offerta tecnica e dell’offerta economica e su ogni
loro allegato. Nel caso specifico I’operatore economico & tenuto a fornire risposta nel termine assegnato di
cinque giorni. I chiarimenti resi dall’operatore economico non possono modificare il contenuto dell’offerta.

Modalita di presentazione dell’offerta e sottoscrizione dei documenti di gara

Settore IV — Servizi alla Persona Sito internet: www.comune.trapani.it
Ufficio del Dirigente e-mail: francesco.guarano@comune.trapani.it
Sede: Via Libica, 10 pec: quarto.settore@pec.comune.trapani.it
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. Citta di Trapani

Medaglia d'Oro al Valor Civile

Criterio di aggiudicazione ‘ ‘ ' ,
[ aggiudicazione avverra con il criterio dell’offerta economicamente pit vantaggiosa, ai sensi dell’art. 108
comma 2 a) del D.Lgs. 36/2023. Le offerte presentate dalle ditte in fase di gara saranno sottopo.ste all'esame
della Commissione giudicatrice che, sulla base degli elementi di giudizio sottoindicati, fara corrispondere un
punteggio, entro i limiti indicati nel punto B1 e C.

Commissione ) ; I i
La commissione avra a disposizione 100 punti massimi distribuiti tra i singoli elementi di ciascuna offerta

tecnico economica secondo i criteri sopra indicati. L’offerta economicamente piu vantaggiosa sara giudicata
quella con il ribasso percentuale piu elevato, con indicazione specifica dei costi del person.ale sostenuti, con
un progetto migliorativo del servizio sulla base dei criteri di qualita indicati al punto successivo.

In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’articolo 93 comma
5 del Codice. A tal fine viene richiesta, prima del conferimento dell’incarico, apposita dichiarazione.

La composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti sono pubblicati sul sito
istituzionale nella sezione “Amministrazione trasparente”.

La commissione giudicatrice ¢ responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei
concorrenti, si riunisce con modalita telematiche che salvaguardino la riservatezza delle comunicazioni
ed opera attraverso la piattaforma MEPA

La Stazione Appaltante si avvale dell’ausilio della Commissione giudicatrice ai fini della verifica della
documentazione amministrativa e dell’anomalia delle offerte.

Svolgimento delle operazioni di gara:

Lo svolgimento delle operazioni di gara avverra interamente sulla piattaforma telematica MEPA. La prima
sessione (apertura dei plichi per la verifica della documentazione amministrativa)avverra il giorno
18.08.2025 alle ore 9,00 in seduta pubblica sullo stesso portale MEPA, previa comunicazione ai partecipanti
da parte del Punto Ordinante.

La Piattaforma consente lo svolgimento delle sessioni di gara preordinate all’esame:

. della documentazione amministrativa;
. delle offerte tecniche;
. delle offerte economiche.

La piattaforma garantisce il rispetto delle disposizioni del codice in materia di riservatezza delle operazioni e
delle informazioni relative alla procedura di gara, nonché il rispetto dei principi di trasparenza. La Stazione
Appaltante accede alla documentazione amministrativa di ciascun concorrente, mentre I’offerta tecnica e
I’offerta economica restano, chiuse, segrete e bloccate dal sistema, e procede a:

a)controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata;

b)verificare la conformita della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente

disciplinare;

c)attivare la procedura di soccorso istruttorio con I’ausilio della Commissione giudicatrice.

d)gli eventuali provvedimenti di esclusione dalla procedura di gara sono comunicati entro cinque giorni

dalla loro adozione.
E fatta salva la possibilita di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di pre-
sentare tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto
svolgimento della procedura. Esaminata la documentazione amministrativa, la Commissione Giudicatrice
procedera in seduta riservata, attraverso i portali gestionali del MEPA, alla valutazione delle offerte tecniche
e all’attribuzione dei punteggi nel rispetto dei criteri di valutazione contenuti nel presente documento. Termi -
nata la fase di valutazione dell'offerta tecnica e di attribuzione dei punteggi a tutti gli operatori economici
partecipanti alla procedura di gara, la commissione giudicatrice, in seduta pubblica, sul portale MEPA, comu-
nichera i punteggi attribuiti alle offerte tecniche e le eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti e procede -
ra all’apertura delle buste contenenti le offerte economiche dei soli concorrenti ammessi. La commissione

Settore IV — Servizi alla Persona Sito internet: www.comune.trapani.it
Ufficio del Dirigente e-mail: francesco.guarano@comune.trapani.it
Sede: Via Libica, 10 pec: quarto.settore@pec.comune.trapani.it
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' Citta di Trapani

Medaglia d'Oro al Valor Civile

La Stazione Appaltante si riserva di procedere all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offertg validg
purché ritenuta idonea di rispondere ai bisogni alla base del presente affidamento e congrua nei valori

economici offerti.

La Stazione Appaltante si riserva, in assenza di offerte ritenute congrue, di non procedere ad alcuna
aggiudicazione.. La Stazione Appaltante aggiudichera, quindi, al secondo graduato procedendo altresi, alle
verifiche nei termini sopra indicati.

La stipula del contratto ¢ subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa vigente in
materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis e 89 e dall’art. 92 comma 3
del D.Lgs. 159/2011. .
Le eventuali spese relative alla pubblicazione del bando di gara, sono rimborsate alla S.A. dall’aggiudicatario
entro il termine di 60 giorni dall'aggiudicazione.

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi
comprese quelle di registro ove dovute.

Clausole di autotutela

Sono recepite le Clausole di Autotutela di cui al Protocollo di Legalita “Accordo Quadro Carlo Alberto Dalla
Chiesa” stipulato il 12 Luglio 2005 fra la Regione Siciliana, il Ministero dell'Interno, le Prefetture dell'Isola,
I'Autorita di Vigilanza sui Lavori Pubblici, I'TNPS e I'NAIL ai sensi della circolare dell'Assessorato Reg.le
LL.PP. n° 593 del 31.01.2006

al verificarsi dei presupposti stabiliti dall'art.92 del Decreto Legislativo n. 159/2011”.

- “Qualora la Commissione di gara rilevi anomalie in ordine alle offerte, delle modalita o singolarita con le
quali le stesse offerte sono state compilate e presentate, etc., il procedimento di aggiudicazione ¢ sospeso per
acquisire le valutazioni (non vincolanti) dell'Autorita, che sono fornite previo invio dei necessari elementi
documentali. L'Autorita ¢ impegnata in virtd della sottoscrizione dell’Accordo quadro Carlo Alberto Dalla
Chiesa a fornire le proprie motivate indicazioni entro 10 giorni lavorativi dalla ricezione della
documentazione. Decorso il suddetto termine la Commissione di Gara, anche in assenza della valutazione
dell'Autorita, da corso al procedimento di aggiudicazione. Nelle more, & individuato il soggetto responsabile
della custodia degli atti di gara, che adottera le misure necessarie ad impedire rischi di manomissione,
garantendone l'integrita e l'inalterabilita”.

- L’accertamento di infrazioni alla normativa in materia da parte dell’impresa sara oggetto di apposita
comunicazione all’Autorita per la Vigilanza sui Lavori Pubblici ed all’Osservatorio Regionale dei Lavori
Pubblici.

Tracciabilita

E’ fatto obbligo agli operatori economici di assumere gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari
dicuiallaL. n. 136/2010 e s.m.i..

Accesso agli atti

L’accesso agli atti della procedura ¢ assicurato in modalita digitale mediante acquisizione diretta dei
dati e delle informazioni inseriti nelle piattaforme di e-procurement, nel rispetto di quanto previsto
dall’articolo 35 del Codice e dalle vigenti disposizioni in materia di diritto di accesso ai documenti
amministrativi, secondo le modalita indicate all’articolo 36 del codice.

Definizione delle controversie

Per le controversie derivanti dalla presente procedura di gara ¢ competente il Tribunale
Amministrativo di Palermo.

Trattamento dei dati personali

[ dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici e telematici — nel rispetto del Regolamento
(UE) 2016/679 e del D.Lgs. n. 196/2003 e s.m.i. esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal presente
disciplinare di gara.

In particolare, tali dati saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente ai fini della
partecipazione alla presente procedura di gara e non verranno né comunicati né diffusi, fatto salvo comunque
’esercizio dei diritti di cui all’articolo 7 del medesimo Decreto. Il trattamento dei dati, di cui
I’ Aggiudicatario verra a conoscenza in occasione dell’espletamento del servizio, dovra avvenire nel rispetto e
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CITTA' DI TRAPANI

Provincia di Trapani

Medaglia d'Oro al Valor Civile

Capitolato Tecnico

Servizio di trasporto scolastico con scuolabus di proprieta comunale per gli .al_unni 're'sidenti nc?lle.
frazioni di Xitta — Milo- Villa Rosina - Fulgatore frequentanti gli Itituti Comprensivi Pertini e N. Nasi di
Trapani — a.s. 2025-2026 — CIG B7DC379D09.

Art. 1- Oggetto

L’appalto ha per oggetto I’affidamento del servizio di Trasporto Scolastico con scuolabus di proprieta
comunale, da espletare presso le scuole primarie e secondarie di 1° grado statali durante il periodo di
svolgimento dell’attivita didattica per gli alunni residenti nelle frazioni di Xitta — Milo- Villa Rosina -
Fulgatore frequentanti gli Itituti Comprensivi Pertini e N. Nasi di Trapani. I giorni di effettuazione del
servizio, con decorrenza dalla data presunta del 15 Settembre 2025, sono quelli previsti dal calendario
scolastico regionale fino al termine dell’anno scolastico, con articolazione dal lunedi al venerdi di ogni
settimana, con interruzioni per le festivita, ponti e ricorrenze in esso individuati.

Il servizio oggetto del presente appalto consiste:

- organizzazione, gestione del servizio e coordinamento del personale autista impiegato;

-conduzione degli scuolabus comunali adibiti al prelievo e all’accompagnamento degli alunni dai punti
di raccolta individuati e dislocati nel territorio comunale fino ai plessi scolastici frequentati e viceversa;
- spese per il carburante;

Il servizio dovra essere reso conformemente agli orari di inizio e fine lezioni comunicato dalle
istituzioni scolastiche in accordo con il Responsabile dell’Ufficio Pubblica Istruzione del Comune di
Trapani, onde consentire alla Ditta una programmazione efficiente e puntuale dei singoli percorsi.

Art. 2 - Destinatari e organizzazione del servizio

Sono destinatari del servizio:
- gli alunni delle scuole primarie e gli alunni delle secondarie di primo grado residenti a Trapani nei
quartieri periferici e frazioni che fanno capo agli istituti comprensivi sotto indicati;

Il servizio di trasporto scolastico ¢ realizzato attraverso:

a- utilizzo di SCUOLABUS destinati agli alunni residenti a Trapani e frequentanti le scuole
primarie (elementare) e secondarie di 1° grado (media) degli Istituti Comprensivi “N.Nasi”,
“Pertini”, e il IV Circolo Didattico;

II servizio prevede il trasporto degli alunni dalle loro abitazioni ( punti di raccolta) alle rispettive
sedi scolastiche e viceversa, agli orari stabiliti e secondo il calendario scolastico vigente.

[ destinatari del servizio di trasporto scolastico di cui al presente articolo devono essere residenti nel

Settore IV Sito internet: www.comune.trapani.it
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CITTA' DI TRAPANI

Provincia di Trapani

Medaglia d'Oro al Valor Civile

viaggiatori su strada;

D. M. 4 luglio 1994, che impone i criteri per I’immatricolazione degli autobus e veicoli per il trasporto
della collettivita;

D.M. 18 aprile 1977 (caratteristiche costruttive degli autobus) integrato con successivo D.M. 13.1.2004
e D.M. 1.4.2010;

D.M. 31.1.1997 (nuove disposizioni in materia di trasporto scolastico) e successiva circolare del
Ministero dei trasporti e della Navigazione n. 23 dell’11 marzo 1997;

D.M. 25.11.2011 n. 291, e circolare attuativa del 2.12.2011 che introduce la Figura del Gestore dei
Trasporti;

Legge Regionale n.24 del 26.05.1973 che identifica modalita e destinatari del servizio di trasporto
scolastico;

Dlgs 201/2022 — per quanto concerne i Servizi Pubblici locali non a rete

D.Lgs. n. 36/ 2023 — Codice degli Appalti Pubblici e s.m.i.

La ditta appaltatrice sara tenuta ad osservare la normativa vigente del settore, compresi i provvedimenti
adottati e entrati in vigore in data successiva a quella dell’affidamento del servizio.

Il servizio di trasporto scolastico € da considerarsi ad ogni effetto “servizio pubblico locale ai sensi del
Dlgs 222/2021 ed essenziale ai sensi dell’art. 1 legge 146/90 per nessun motivo deve essere SOSpeso,
interrotto o abbandonato, nemmeno in caso di sciopero del proprio personale garantendone il regolare
svolgimento.

In caso di abbandono o sospensione, anche parziale del servizio, eccettuati i casi particolari (dissesti
stradali, calamita naturali), I’Amministrazione potra senz’altro sostituirsi all’appaltatore per
I’esecuzione d’ufficio ed addebitare le spese allo stesso, ovvero applicare le penalita previste all’art. 17
del presente capitolato d’oneri.

Art. 5 - Automezzi in comodato d'uso

Per lo svolgimento del servizio il Comune di Trapani concedera all'impresa aggiudicataria, mediante
comodato d'uso gratuito n. 3 automezzi adibiti al trasporto alunni (Scuolabus) di proprieta dell'Ente.

Al momento dell’affidamento del servizio sara redatto un verbale di consegna dei mezzi attestante il
corretto stato di pulizia e di efficienza degli scuolabus, controfirmato dal referente della ditta
aggiudicataria.

Al termine del periodo di affidamento, previa verifica necessaria ad appurare lo stato reale degli
automezzi, si provvedera alla redazione del verbale di riconsegna dei mezzi

Art. 6 — Modalita di Svolgimento del servizio di trasporto scolastico

[l servizio di trasporto scolastico dovra essere svolto nelle giornate previste dal calendario scolastico
regionale. All’avvio di ogni anno scolastico, I’ufficio preposto, in base alle istanze pervenute, stilera, in
concerto con il referente designato dalla ditta aggiudicataria, le linee di percorrenza degli utenti aventi
diritto, ai fini di organizzare al meglio il servizio di trasporto.

Il servizio di trasporto scolastico dovra essere effettuato regolarmente in tutti i giorni di attivita
didattica previsti dal calendario stesso, secondo gli orari di apertura e chiusura stabiliti dalla maggior
parte degli Istituti e/o Circoli Scolastici interessati da ogni singola tratta, tenuto conto dei tempi di
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CITTA' DI TRAPANI

Provincia di Trapani

Medaglia d'Oro al Valor Civile

La ditta aggiudicataria ha l'obbligo di provvedere unicamente al trasporto degli aventi diritto; non &
permesso l'accesso agli automezzi a persone estranee al servizio. A tale fine il responsabile del servizio
pubblica istruzione, all'inizio di ogni anno scolastico e comunque nel corso del medesimo, in caso di
eventuali variazioni, comunichera I'elenco degli alunni aventi diritto al trasporto scolastico.

La salita e la discesa degli alunni dovra essere regolata in modo che tali operazioni avvengano
ordinatamente e senza incidenti.

Nello svolgimento del servizio, I’aggiudicatario ¢ inoltre tenuto:

1. a sorvegliare gli alunni, non abbandonando i veicoli utilizzati per il trasporto;

2. ad assicurarsi che gli alunni scendano alle fermate concordate e ad avvisare preventivamente i
genitori qualora vi siano variazioni di percorso;

3. ad osservare gli orari e gli itinerari prescritti, non apportandovi alcuna variazione, se non previa
espressa autorizzazione del committente;

4. a recepire il vigente Regolamento comunale per il trasporto scolastico e le sue eventuali successive
modifiche ed a disporre che il personale adibito al servizio di trasporto scolastico abbia cura di darvi
piena e puntuale applicazione;

5. anon usare i veicoli per altri scopi rispetto a quelli previsti dal presente capitolato;

6. a tenere una velocita rispettosa dei limiti previsti dal codice della strada ed a osservare le norme
vigenti in materia di circolazione che in materia di sicurezza, siano esse concernenti lo stato di
efficienza dei veicoli che la condotta di marcia;

7. a non consentire I’accesso ai veicoli di passeggeri oltre al numero consentito dalla carta di
circolazione;

8. a non consentire ed a sorvegliare affinché sui veicoli non si fumi;

9. a non consentire che passeggeri viaggino in piedi;

10. a dare immediata comunicazione al Comune di Trapani di tutti i sinistri ed incidenti eventualmente
occorsi, quali che siano la loro gravita ed i danni causati;

Il. a segnalare tempestivamente all' Amministrazione comunale eventuali episodi di utenti o
accompagnatori non in regola con le norme comportamentali che disciplinano il servizio;

I2. per nessuna ragione sara tollerato sugli scuolabus un carico superiore al massimo di viaggiatori,
fissato nella carta di circolazione.

L’impresa appaltatrice é tenuta a presentare alla Stazione Appaltante, la seguente
documentazione:

Ai sensi della L. 136/2010 e s.m.i., I’apposita autocertificazione con I’indicazione del C/C dedicato.

@ elenco nominativo del personale impiegato nel servizio;

@ copia dei contratti di lavoro del personale impiegato per le attivita oggetto dell’appalto;

@ copia delle patenti di guida (patente D) e carta qualificazione conducente (C.Q.C.);

@ certificato di cui all'art. 25 del DPR 14 Novembre 2002 n. 313 e ai sensi del D. Lgs n. 39 del 4 Marzo
2014 per cui i datori di lavoro che intendano impiegare persone per lo svolgimento di attivita
professionali che comportano contatti diretti o regolari con minori, dovranno acquisire, per ogni
dipendente, il certificato al fine di verificare l'esistenza di condanne di taluno dei reati di cui agli artt.
600 bis, 600 ter, 600 quater, 600 quinques e 609 undecies del codice penale, ovvero l'irrogazione di
sanzioni interdittive all'esercizio di attivita che comportino contatti diretti e regolari con minori;

Settore IV Sito internet: www.comune.trapani.it
Ufficio pubblica Istruzione e-mail: pubblicaistruzione@comune.trapani.it
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CITTA' DI TRAPANI

Provincia di Trapani

Medaglia d'Oro al Valor Civile

personale docente;

o) garantire che il personale mantenga un contegno riguardoso e corretto durante l’espletamc'entc? de!
servizio; sostituire tempestivamente il personale autista per inadeguato comportamento verso i minori
trasportati o per atteggiamenti litigiosi con i colleghi;

p) presentare al Servizio Comunale competente i certificati sanitari di idoneita fisico e psichico degli
addetti per ’espletamento del servizio;

q) designare un Coordinatore amministrativo/contabile che curera i rapporti con I'ufficio comuna_le
competente per ricevere opportune disposizioni in merito alle visite guidate e per aggiornare I’ufficio
sull’andamento del servizio.

ART. 8 - Obblighi dell’ Amministrazione Comunale

A) Controlli sul servizio e verifiche

La titolarita dei Servizi oggetto dell’appalto compete al Comune che esercitera funzioni di controllo e
verifica circa il regolare svolgimento delle attivita da parte dell’appaltatore. Pertanto il Comune, tramite
i competenti Responsabili o loro delegati, hanno accesso ai servizi in ogni momento al fine di verificare
il rispetto delle norme di cui al presente appalto.

Il referente della ditta appaltatrice, responsabile dell'esecuzione del contratto, si relazionera con i
Responsabili comunali per tutto quanto attiene ai servizi e alla gestione dei mezzi che potranno disporre,
ciascuno per le proprie competenze, i controlli ritenuti necessari al fine di garantire:

I"osservanza degli adempimenti previsti dal presente capitolato;

la rispondenza e la permanenza dei requisiti e delle condizioni che hanno dato luogo all’aggiudicazione;
il rispetto dei diritti degli utenti;

il consolidamento dei livelli di qualita e di gradimento attualmente raggiunti in riferimento al rapporto
cittadino utente/servizio.

Nello specifico, ¢ competenza del direttore dell’esecuzione del contratto:

a) verificare la corretta esecuzione del servizio, in qualunque fase dell’affidamento e attraverso controlli
sul campo e acquisizioni di informazioni di qualsiasi tipo, con qualunque modalita ritenuta opportuna;
b) vigilare sulla corretta applicazione del regolamento comunale sul trasporto scolastico;

¢) vigilare sulla condotta dell’affidatario e sulla sua adempienza agli obblighi previsti all’art. 9 del
presente capitolato d’oneri, in ispecie relativamente ai punti compresi tra la lettera 1) e la lettera q);

d) vigilare sul rispetto di quanto previsto all’art. 9 del presente capitolato, in particolare ai punti
compresi tra la lettera a) e la lettera k), ossia di tutto quanto inerente la corretta gestione delle
problematiche inerenti gli automezzi adoperati per I’espletamento del servizio;

e) redigere, all’avvio e alla fine di ciascun anno scolastico, un verbale di consegna/riconsegna dei mezzi
attestante il corretto stato di pulizia e di efficienza degli scuolabus, controfirmato dal referente della
ditta aggiudicataria, come previsto all’art. 6 del presente capitolato d’oneri.

f) effettuare in qualsiasi fase dell’affidamento, e senza diritto di preavviso, controlli e verifiche
finalizzati ad appurare il corretto uso/stato dei mezzi di proprieta comunale.

All'impresa ¢ riconosciuto il diritto di richiedere ulteriori specifici momenti di verifica su temi o
problemi autonomamente individuati.

B) Manutenzione dei mezzi comunali -Assicurazione RCA

Restano a carico dell’ Amministrazione Comunale [I’assicurazione (RCA) degli automezzi. la
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CITTA' DI TRAPANI

Provincia di Trapani

Medaglia d'Oro al Valor Civile

risarcimento dei danni.

Art. 10 - Norme di comportamento del personale

Il personale in servizio dovra mantenere un comportamento corretto ed un contegno adeguato, vista la
minore eta degli utenti e la necessita di garantirne l'incolumita. Durante lo svolgimento del servizio ¢
pertanto fatto divieto al conducente di far salire sull'autoveicolo persone estraneo al servizio stesso, fatta
eccezione per il personale accompagnatore se previsto e autorizzato dall' Amministrazione Comunale, di
caricare persone oltre il numero consentito dalla carta di circolazione, di fumare e bere bevande
alcoliche, di deviare dal percorso concordato, di effettuare fermate non previste e di non effettuare
fermate previste. Il personale della ditta aggiudicataria ¢ tenuto alla piena e puntuale applicazione del
vigente Regolamento comunale per il trasporto scolastico e, in particolare, a segnalare al Servizio P.I.
del Comune eventuali comportamenti non idonei o eventuali danni tenuti o arrecati da parte degli utenti
del servizio.

In caso di comportamento scorretto o lesivo dell'incolumita, della moralita e della personalita dei
passeggeri (es. molestie, fumo alla guida, velocita eccessiva e pericolosa) e comunque in caso di difetto
di capacita professionale, inosservanza degli obblighi comportamentali previsti nel presente capitolato o
di comportamento non confacente alle esigenze del servizio da parte del personale autista, accertati
dall' Amministrazione appaltante, la ditta aggiudicataria, ferma I’applicazione delle penali, ¢ tenuta alla
sostituzione degli autisti a semplice richiesta dell’ Amministrazione comunale.

Il conducente degli scuolabus dovra usare speciale prudenza e diligenza nella guida e nelle fasi di salita
degli alunni sul mezzo e della loro discesa, assicurando, in collaborazione con I’accompagnatore se
perevisto, che tali operazioni si svolgano senza pericoli per I’incolumita degli utenti. Durante lo
svolgimento del servizio il Conducente Autista dovra osservare le seguenti prescrizioni:

Tenere la velocita nei limiti di sicurezza ed osservare le norme in materia di sicurezza, siano esse
concernenti lo stato di efficienza dei veicoli che la condotta di marcia:

@ non utilizzare per uso privato/personale il cellulare durante la guida;

© sorvegliare affinché sui veicoli non si formi o si dia luogo ad attivita anche indirettamente o
potenzialmente pericolose.

® non lasciare i minori davanti alle scuole ove i cancelli non risultino ancora aperti, evitando intralcio
alla circolazione;

©® non abbandonare il veicolo, specialmente con il motore acceso;

@ al ritorno Iautista deve sostare sul lato destro della strada ed esercitare, in assenza del personale di
custodia, la vigilanza sino al momento del rientro a casa dei minori ovvero
ovvero fino a quando non intervenga quella effettiva o potenziale dei genitori;

@ assicurarsi che gli alunni salgano e scendano alle fermate concordate con il responsabile comunale in
condizioni di sicurezza;

@ assicurarsi che tutti i ragazzi trasportati abbiano la possibilita di sedersi;
@ esercitare la sorveglianza dei minori trasportati sullo scuolabus;

@ richiamare all’ordine gli studenti che tengono un comportamento non idoneo e che disturbano con
schiamazzi, gesti e parole volgari;

@ non portare animali sugli automezzi;
@ non trasportare persone oltre il numero consentito dalla carta di circolazione;
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CITTA' DI TRAPANI

Provincia di Trapani

Medaglia d'Oro al Valor Civile

per persona, arrecato per fatto dell’appaltatore o dei suoi dipendenti, anche per colpa grave o dolo, in
conseguenza di eventi e operazioni connesse allo svolgimento del servizio;

Art. 12 - Penalita

Salvo i casi di risoluzione del
contratto, il risarcimento
dell'eventuale maggior danno e ogni
altra sanzione prevista dal presente
capitolato, la ditta, in caso di
svolgimento del servizio in difformita
alle prescrizioni di legge e/o di
capitolato  sara  passibile  delle
seguenti penali:

INADEMPIENZA PENALE
Interruzione ingiustificata del €5.000,00
servizio

Mancata esecuzione di una corsa € 500,00
giornaliera

Per comportamento del conducente € 500,00
inadeguato e difforme rispetto a

quanto  previsto dal  presente
capitolato

Mancanza dei requisiti di cui agli € 500,00
artt. 9-12 per il conducente

Per ogni violazione delle norme € 150,00
contenute nel capitolato

speciale, salvo quanto previsto da

questo articolo

Art. 13 - Contratto

Il contratto dovra essere stipulato e firmato in formato elettronico.

Art. 14 - Risoluzione del contratto

L’Amministrazione comunale, a seguito di ripetute infrazioni da parte della Ditta aggiudicataria, puo
unilateralmente rescindere il contratto con effetto immediato, comunicando i motivi mediante lettera
raccomandata, ovvero comunicazione PEC, e senza altre formalita.

Le parti convengono che, oltre a quanto genericamente previsto dall’art.1453 del Codice Civile per i
casi di inadempimento alle obbligazioni contrattuali, costituiscono motivo per la risoluzione del
contratto le seguenti fattispecie:

@ inosservanza grave e reiterata, diretta ed indiretta, delle disposizioni di legge, dei regolamenti e degli
obblighi previste nel presente capitolato;

©® apertura di una procedura di fallimento a carico della Ditta aggiudicataria messa in liquidazione o
altri casi di cessione dell’attivita ad altri;
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CITTA' DI TRAPANI

Provincia di Trapani

Medaglia d'Oro al Valor Civile

L’impresa aggiudicataria, immediatamente dopo la comunicazione di aggiudicazione, quale esecutore
del contratto ¢ obbligato a costituire una garanzia fideiussoria pari al 5% dell’importo netto contrattuale
costituita con le modalita di cui all’art 117 del codice degli appalti D. Lgs. 36/2023.

Art. 19 — Regolarita di esecuzione

La stazione appaltante procede alla verifica di regolare esecuzione mediante attestazione emessa dal
direttore dell’esecuzione. L attestazione di regolare esecuzione contiene i seguenti elementi:

1) gli estremi del contratto e degli eventuali atti aggiuntivi;

2) I’indicazione dell’esecutore;

3) il nominativo del direttore dell’esecuzione;

4) il tempo prescritto per I’esecuzione delle prestazioni e le date delle attivita di effettiva esecuzione delle
prestazioni;

5) ’importo totale ovvero I’importo a saldo da pagare all’esecutore;

6) la certificazione di regolare esecuzione.

Art. 20 - Corrispettivo e pagamenti

I1 prezzo dell’appalto, pari all’importo di aggiudicazione, si intende remunerativo di ogni onere, nessuno
eccettuato od escluso, e copre tutti i costi dei servizi richiesti dal capitolato e delle altre attivita collegate
anche indirettamente alla gestione del servizio (sanificazione e pulizia in genere del veicolo), le imposte,
le assicurazioni derivanti dall’assunzione del servizio; le retribuzioni e i compensi diversi per il proprio
personale, nonché gli oneri assicurativi e previdenziali del personale stesso, I’assunzione del rischio
completo e incondizionato della gestione.

L’aggiudicatario del servizio avra diritto per ogni mese all’importo risultante dallo stato di avanzamento
emesso dal Direttore dell’Esecuzione individuato dal responsabile del Servizio Pubblica Istruzione sulla
base della contabilita relativa al numero di giorni lavorativi effettivamente prestati, al costo della
sanificazione specificato nel quadro economico (Lettera D) ed accettato dalle parti a compenso di tutti
gli oneri previsti dal presente capitolato al netto della percentuale di ribasso offerta. L’appaltatore
assume altresi tutti gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla L. n. 136/2010.
L’aggiudicatario, inoltre, deve presentare, oltre alla copia dei registri di ciascun mezzo, ’elenco del
personale impiegato per ciascun mezzo o linea, le percorrenze chilometriche per il servizio trasporto
casa-scuola-casa e per le uscite di cui all’art.15 nonché le ore impiegate per ciascuna linea e I’elenco
degli alunni che giornalmente salgono su ciascun mezzo. Il pagamento avverra sulla base della
presentazione di regolari fatture mensili, previo accertamento da parte del direttore dell’esecuzione,
confermato dal responsabile del procedimento, della prestazione effettuata, in termini di quantita e
qualita, rispetto alle prescrizioni previste nei documenti contrattuali.

Art. 21 — Controversie

Per qualsiasi controversia di natura tecnica, amministrativa o giuridica che dovesse sorgere in ordine
all’interpretazione ed esecuzione del contratto il Foro competente & quello di Trapani.

Art. 22 - Disposizioni finali

Per quanto non previsto dal presente capitolato si fa riferimento alle disposizioni di Legge vigenti in
materia.

Settore IV Sito internet: www.comune.trapani.it
Ufficio pubblica Istruzione e-mail: pubblicaistruzione@comune.trapani.it
Sede: Via Libica, 12 pec: quarto.settore@pec.comune.trapani.it

91100 TRAPANI Tel. 0923.877034 — 0923 877049
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